
Redovisning av kortinköp

Astronomisk Ungdom har ett betalkort som berättigade
medlemmar kan använda för föreningens ekonomiska 
förehavanden. Betalning som görs med detta kort ska 
redovisas enskilt på denna blankett, senast en månad efter köpets genomförande. 
Originalkvitto bifogas på blanketten och alla fält skall vara korrekt ifyllda. Läs instruktionerna noga.

Namn Kortnummer

Telefon Ort och datum

E-post Underskrift

Verksamhet / Ideellt uppdrag Godkännande-signatur

Datum Specifikation / Orsak till utlägg Summa Kostnadsställe

Fäst kvittot här

Frågor?
Vi svarar gärna på dina frågor kring blanketten. 
Maila:

Posta blanketten till kansliet: 
Astronomisk Ungdom
Drottninggatan 120
11360 Stockholm kansli@astronomiskungdom.se

Gråa rutor lämnas tomma.



 

E-post: kansli@astronomiskungdom.se 
Telefon: 070 – 000 90 56  

Information, Redovisning av kortinköp 
 

Vem får redovisa? 

Ideellt aktiva som använder förenings-kortet för utlägg som uppkommer i samband med deras ideella 
uppdrag. 

  

När ska blanketten skickas in? 

Redovisning skall ske senast en månad efter inköpstillfället/resdagen. Vid årsskifte ska blanketten vara 
kansliet tillhanda senast 31 januari för att det ska kunna bokföras på rätt år. 

 

Så fyller du i blanketten 

Fält att fylla i: 

• Kontaktuppgifter till dig: namn, telefon, samt e-post 
• Kortnummer, datum för blanketten samt underskrift  
• Kvittot som redovisas ska häftas fast i rutan på blanketten. Om kvittot inte får plats kan det 

bifogas på separat A4-papper. 
• Datum för den dag kostnaden gäller. 
• Specifikation: beskriv i vilket sammanhang köpet gjorts samt vilka det kommit till del 
• Belopp: ange det belopp du redovisar för 
• Kontrollera att allt stämmer 


