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Bokforingsforklaring
Hur man skoter en forenings bokforing

Bokforing ar, kort sagt, en kronologisk redovisning av foreningens inkomster och utgifter
under ett ar. Det finns en mall for bokféring som rekommenderas att folja.

Hur ni fyller i mallen

Hogst upp till vanster fyller ni i vilken férening och ar bokforingen géller for. Till hoger
skriver ni det ingdende saldot vid drets borjan, alltsd hur mycket pengar som finns pa ert
bankkonto den 1:ajanuari, eller i borjan av ert rakenskapsar.

Nar pengar fors till eller fran foreningens bankkonto ska detta skrivas upp pa en ny rad i
bokféringen. Ni numrerar era verifikationer fran 1 och upp. Med verifikat menas bevis pa
kop - sdsom ett kvitto, en faktura eller liknande. Ni fyller sedan i vilket datum transaktionen
skedde, alltsa vad datumet ar pa exempelvis kvittot. Under Specifikation skriver ni
anledningen till transaktionen, det kan vara till exempel “Foreningsbidrag” eller “Fika” mm.
Darefter fyller ni i vilket belopp som éverférdes och om det da var en inkomst eller utgift,
alltsa plus (+) eller minus (-). Sedan fyller ni i hur mycket pengar som finns kvar pa kontot
efter varje kontohandelse (transaktion), s& haller ni enkelt koll pa hur mycket pengar ni har
pa kontot i stunden. Langst ner till hoger anger ni arets resultat, alltsa slar ihop allt ni skrivit
under Belopp for att fa fram hur mycket foringen gatt back eller plus (eller noll) i slutet av
aret. Det utgdende saldot for aret anger hur mycket pengar foreningen har pa kontot den
31 december (eller i slutet av ert rakenskapsar). Det utgdende saldot ar da det ingaende
saldot minus arets resultat.

Viktigt att tanka pa

Observera att ni maste kontrollera er férenings rakenskapsar, da det ingdende och
utgdende saldot for er férening redovisas for start- och slutdatum for rakenskapsaret.

For att halla koll pa era verifikationer kan ni samla dem i exempelvis en mapp eller liknande.
Da kan ni samla dem enligt det verifikatnummer ni angett i bokforingstabellen for att halla
koll. Bilder pa kvitton fungerar som verifikat endast om: bankuppgifter, tid, datum och butik
samt vad det ar som kopts syns tydligt. Ta alltid bra bilder pa era kvitton.

Jamfor med kontoutdrag

For att dubbelkolla att er bokforing stdmmer och ni har korrekt ingdende saldo for
perioden samt utgaende saldo kan ni kontakta foreningsutvecklaren for att da fa en
transaktionslista fran ert féreningsbankkonto. Om ni har ett eget féreningsbankkonto som
inte ar kopplat till AU kan ni ladda ned en transaktionslista och jamféra pa egen hand.


https://www.astronomiskungdom.se/wp-content/uploads/2021/11/bokforingsmall.xlsx
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Att skriva den ekonomiska berattelsen

For foreningens arsmote ska en ekonomisk berattelse skrivas av kassoren. Da skriver man
for vilket rakenskapsar berattelsen redogor for, samt vilka datum detta galler mellan. Om
foreningens rakenskapsar exempelvis foljer kalenderaret skriver man: “Perioden for
féreningens rékenskapsdr 20XX dr 20XX-01-01 - 20XX-12-31.” Darefter redogor man for vilka
inkomster foreningen haft under aret, och da alltsa vad féreningen har fatt in i bankkontot.
Nar det kommer till exempelvis foéreningsbidraget sa far foreningen in bidraget for
foregdende ar under nuvarande ar, men man ska da skriva vad foreningen faktiskt fick in
under rékenskapsaret som behandlas i den ekonomiska berattelsen, alltsa i summa for
bidraget for aret innan. Darefter fyller man i féreningens utgifter och beskriver
overgripande vad detta var for, t.ex. “700 kr spenderades pd fika for medlemstrdffar och
aktiviteter, 600 kr pd material..." osv. Darefter gor man en resultatrakning, alltsa beraknar
vad arets resultat varit - har féreningen gatt plus eller minus? Till slut gér ni en
balansrakning for att rakna ut hur mycket pengar foreningen hade kvar pa bankkontot vid
rakenskapsarets slut. Anvand er garna av mallen for den ekonomiska berattelsen.


https://www.astronomiskungdom.se/wp-content/uploads/2026/03/Foreningsmall_-Ekonomisk-berattelse.docx
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