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Vi söker nu en projektledare för höstens Rymdkvällar i Uppsala! 

Som projektledare för Rymdkvällarna har du den ledande rollen i genomförandet av 
Rymdkvällarna i Uppsala. Du bidrar till att verksamheten får rätt struktur, stöd och riktning. 
Rollen passar dig som trivs i ett sammanhang med högt tempo och stort ansvar, och som 
motiveras  av att få verksamheten att fungera väl samt av att kunna nå ut till fler 
rymdintresserade barn.  

Förväntningar och ansvar 

Som projektledare ansvarar du för genomförandet av Rymdkvällarna i Astronomisk 
Ungdoms Mittdistrikt och ser till att verksamheten planeras, samordnas och genomförs 
enligt uppsatt plan. 

Rollen innebär att du fungerar som huvudsaklig kontaktperson för ledargruppen, elever 
och deras vårdnadshavare, lokalsamordnare samt AU kansli. Du ansvarar för att samordna 
och delegera arbetsuppgifter inom ledargruppen, säkerställa att kvällarnas tidsschema och 
innehåll följs, samt att samtliga ledare är väl förberedda och uppdaterade inför varje träff. 

Du ansvarar även för att hålla löpande kontakt med AU kansli och Mittdistriktet, följa upp 
verksamhetens budget, hantera enklare administration och se till att information och 
marknadsföring om verksamheten når ut till rätt målgrupper. 

Uppdraget inleds under sommaren som ett ideellt engagemang, med fokus på 
förberedelser, introduktion och planering. Därefter övergår uppdraget till en tidsbegränsad 
deltidsanställning hos Astronomisk Ungdom motsvarande 20 procent av heltid. 
Anställningen gäller från augusti till december. Efterarbete, uppföljning och rapportering 
sker löpande och ingår i anställningen. 

Arbetsområden som projektledare 

Som projektledare för Rymdkvällarna förväntas du bland annat att: 

●​ delta i ledarskapsutbildning inför uppdraget 
●​ sätta dig in i verksamhetens upplägg, material och pedagogiska innehåll 
●​ rekrytera, leda, introducera och stötta ledargruppen 
●​ samordna ledarnas arbete inför, under och efter varje träff 
●​ ha kontakt med elever och vårdnadshavare vid behov 
●​ säkerställa att varje Rymdkväll genomförs enligt plan 
●​ ta fram och skicka veckovisa föräldrabrev 
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●​ skriva blogginlägg och bidra till dokumentation av verksamheten 
●​ bidra till marknadsföring och informationsspridning inför och under verksamheten 
●​ ansvara för enklare budgetuppföljning och kostnadshantering 
●​ följa upp ledarnas arbetstider och sammanställa underlag för lön 
●​ hantera nödvändig rapportering och administration kopplad till verksamheten 
●​ arbeta nära AU:s kansli och hålla Mittdistriktet uppdaterade om verksamhetens 

genomförande 
●​ arrangera arbetshelger inför och efter programmet.  

Det är meriterande om du:  

●​ Själv har en bakgrund inom ideella engagemang. 
●​ Har tidigare erfarenhet från en ledarroll. 
●​ Har tidigare erfarenhet från att arbeta med barn och ungdomar. 

Ansökan och villkor 

Tjänsten är en deltidsanställning. Du söker tjänsten genom att mejla CV, 
personligt brev och betyg från gymnasiet eller senare utbildning till 
rekrytering.mitt@astronomiskungdom.se senast 10 juli. Intervjuer sker löpande. 
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