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Forsalining:
Mer-ch, bakelser-...

Maste lamnat in

godkans arsmose for
ass ia bidrages!




FORENINGENS EKONOMI

Hur spenderar ni ioreningens pengar?

Varie forening inom AU far ey
eset bankkonto hos Swedbank! _
Men kansliet skoter alls & @
Nar ni har kopt nagos sill .

foreningen, exempelvis fika eller

maserial, masse ni iylla i en Begéiran
Om Ersastning (BOE)!

Ni far sedan pengarna
wtbesalda iran ioreningskonsos
sill des banknumr-es ni angest ¥,

NN




IF1 HAD A NICKEL FOR EVERY TYPE
OF BOE WE HAVE I'D HAVE THREE NICKELS
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BOLE kurs!

@f Det finns tva olika BOE-mallar-:

1.Forenings BOE
2.Verksamhets-BOE

-+
<4 Forenings BOE

Nar du har lags ug pengar as din iorening och vill ha ersastning
som dras iran ers foreningskonto. Skickas ill
foreningsusvecklare@au.se (eller kanslhimeilen).

@ Verksamhets-BOE (Olika ior AU och EF)

Nar du som enskild medlem vill ha ersastning
direks iran AU/EF's egna bankkonso pa grrund av iorbundets
verksamhes. Skickas till kanslieau.se/kansliarymdelev.se




Ersasningsblankestskurs..? i,
ot : :
@ Det finns daremot iler Erséasinings— och
~ redovisningsblankesser an dem tva. Dessa
skickas sl kanslimeilen {or iorbundess
verksambhes och #ill

foreningsutvecklareaau.se ior ioreningar-
%BOM NOTTHAT WEIRD THAT T RAPPENED IV TIWES

Nar du har genomiors nodvandiga resor med privasiordon i
samband med det ideclla uppdrages.

<4C RAK
Nar du har lanvant organisationens bankkors ior uslagg som uppkommer i
samband med deras ideclla uppdrag.



coming soon...

<4< One BOE 1o rule them all... ERSATTMINGS- OCH REDOVISAINGSBLANKCTT
WE HAVE I'D HAVE THREE NICKELS

o

WHICHS A NORMAL

Nér kommer den? AMOUNT|AGAIN YIPPIEEEEE
Idk man prolly snars ¢ &

QQ SUPER BOE

For ast minska forvirringen kring
alla blankester som iinns ska en
blankext skapas som kan anvandas
bade som en Verksamhets-BOE och
en Forenings-BOE.




Viksigt ags veta om BOE:s

@ Om ni vill gora storre inkop som forening:

Om ni vill betala ior nagot dyrare som iorening, och inse vill eller
har moilighes ass sialva ligda us med pengarna ska ni saklars inse
behova dgora det! Kontakia kanslies sa hialper vi er med det.

@ Nar maste man skicka in sin BOE?

Edensligen finns ingen exaks sidsram for nar en BOE masse vara
inskickad, men standard ar en manad. Skicka helst infe in
BOE:s for sens, och vanta aldrig sills arsskiises!

Ibland kan det ta sid ior kanslies ast betala us en BOE, kontakia
0ss om du blir orolig!

Des vikiigasse av alls: spara och ta ALLTID bild pa kvisson!



Hur skriver man en BOE?

o+
@ Mallar iinns pa hemsidan

Under “Engagera dig™” iinns filiken “Blankester”, dar histar du
mallar ior BOE:s!

L+
@ Hur fyller man i en BOE korreks?

Foli anvisningarna pa mallen. Skriv in digt namn, bankuppgiiser (se
sill as% dessa ar korreksall), syite med betalning, underskriit osv. Des
ar valdigy viksigs agt alla kolumner du ska skriva i ar korreks iiyllda.

Numrera allsid kvigsona och skriv EXAKTA kosgnader, avrrunda
INTE! Skriv dasum och anledning sill kop. Nar BOE:n mailas in
bifogar du kvistona i mailes, och om des skrivs forhand haitas
kvigtona pa blanka papper bakom BOE:n.



Kvitton, numreré\/de!N

Datum for utlagg
Vad koéptes
Belopp (exakt siffra!)

Begaran om ersattning, BOE

Las instruktionerna noga. Graa rutor ldmnas tomma.

f Bank och kontonummer!

Namn ‘ ‘ Bank Clearingnummer‘:|
Telefon ‘ ‘ Kontonummer ‘ ‘
E-post ‘ ‘ Underskrift Datum ‘
Férening Godkéannande-signatur

Kvitto [Datum | Specifikation / Orsak till utiag

|

| |

-

|

|\

L]

|

|

|

|

1\

ﬁ\/ Underskrift!
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Ge din BOE till kassoren

Maila din kassor vid fragor

Summa |:| kr

Datum for inlamning

"

Godkannande signatur!
- Ordforande eller kassor



Information, BOE

Vem far erséttning?

Ideelltaktivaienféreningarnormaltberattigadeersattningforallanddvandiga utlagg som uppkommer i
sambandmeduppdragochevenemangsomstyrelsenbeslutatom.Ersattningshegaran skall vara skalig.

Vad ges ersittning for?

Ersattningutgarendastomkdpkanredovisasmedoriginalkvittoalternativtbiljett. Kontoutdrag medges ej.

Nar ska BOE-blanketten lamnas in?

Redovisningskallskesenastenmanadefterinkopstillfallet/resdagen.Vidarsskifte ska blanketten vara
kassorentillhandasenast31januariférattersattningskakunnabetalasutoch bokféras pa ratt ar.

Sa fyller du i din BO E:

Dengraagodkannande-rutan lamnas tom (dar skaordforandenellerkassoren signera). Falt att fylla i:

Kontaktuppgifter: namn, telefon samt e-post

Bank, clearing- samt kontonummer

*  Underskrift/datum

Forening: Namnet pa den férening du gjort utlagg for

Alla kvitton som redovisas ska markas med ett nummer fran 1 och uppét i kronologisk ordning.
Hafta fast alla kvitton i nummerordning p& Ad-papper (sa manga kvitton pa varje A4-ark som far
plats) och héafta ihop alla papper med blanketten 6verst.

*  Datum for den dag kostnaden galler

*  Specifikation: Beskriv i vilket sammanhang kdpet gjorts samt vilka det kommit till del

* Belopp: Ange det belopp du séker ersattning for

*  Summa: Berdkna totalsumman

Vem beviljar din BOE ?

Begaran om ersattning for medlemmar i foreningen eller foreningsstyrelsen godkanns av ordféranden eller
kassoren. Ordférande och kassor kan inte godkanna sin egen Begaran om ersattning-blankett, utan det
kravs att den andra gor det.



Vanliga BOE-misstag

¥ Avrundade sifiror X Kvitton skickade

X Fel i bankuppgiiter separas ”
X El numrerat/iel numrering X Ingen godkannande

® riotakcio il e signasur
clakigy dillsasia kvitton g 10 12 BOE

X Kvigtor gar ej ass lasa mall

Som ni ser iinns des manga smatfel som ar valdigs vanliga. Se sill
ast ni gor korreks med era BOE:s! Men, rakar ni gora et lises iel
ar des ingen stress! Kansliet kongrollerar allsid alla BOE:s och
skickar tillbaka de #ill er ior korrigering om nagos inie stammer.



Gor sah

SJ AB. Org.nr 556196-1599

Webbplats WWW.sj.se
Datum
Bokningsnummer

} | Antal artiklar: 3
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Hall of shame
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FORENINGENS Hur \ret“ni hl}r mycket
EKONOMI pengar ioreningen har?




Bokforing Forening:

Ar: Ingaende saldo vid arets borjan

Lopande saldo efter
Verifikat-nr. | Datum Specifikation Belopp (+/-) senaste kontohédndelse

Arets resultat _

Utgaende saldo vid arets slut




WORKSHOP

(Skapa en budge@
4+
@ Planera i grupper en egen budgest ior er iorening!

Diskugera och anteckna géarna dessa punkser-:

1. Inkomsier olika bidrag...
2. Vad ska ni lagga era pengar pa? akiviteser. fika. merch...
J. Hur ska ni halla budges planera. bokfor...

+
@@z Presentera om 15 min 1 helsal

Hur har ni sanks och planeras? Har ni kommis pa nagos hels annas?
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