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FÖRENINGSEKONOMI



INKOMSTER

Förenings
-bidrag

Medlemsbidrag och
verksamhetsbidrag

Måste lämnat in
godkänt årsmöte för

att få bidraget!

AU:s
projektbidrag

Sök upp till 15 000 kr för
större aktiviteter!

Måste redovisas efter:
Blogginlägg, bilder

Övrigt

Försäljning:
Merch, bakelser...

Deltagaravgift vid
evenemang



FÖRENINGENS EKONOMI
Hur spenderar ni föreningens pengar?

Ej tillgång till bankkontot
Varje förening inom AU får ett
eget bankkonto hos Swedbank!

Men kansliet sköter allt 😅😮‍💨

Gör utlägg själva

När ni  har köpt något till
föreningen, exempelvis fika eller

material, måste ni fylla i en Begäran
Om Ersättning (BOE)!

Begäran om ersättning
Ni får sedan pengarna

utbetalda från föreningskontot
till det banknumret ni angett 💸

💸💸



BOE kurs!
Det finns två olika BOE-mallar:

1.Förenings-BOE
2.Verksamhets-BOE

Förenings-BOE
När du har lagt ut pengar åt din förening och vill ha ersättning
som dras från ert föreningskonto. Skickas till
foreningsutvecklare@au.se (eller kanslimejlen).
Verksamhets-BOE (Olika för AU och EF)
När du som enskild medlem vill ha ersättning 
direkt från AU/EFs egna bankkonto på grund av förbundets
verksamhet. Skickas till kansli@au.se/kansli@rymdelev.se 



Det finns däremot fler Ersättnings- och
redovisningsblanketter än dem två. Dessa
skickas till kanslimejlen för förbundets
verksamhet och till
foreningsutvecklare@au.se för föreningar.

När du har genomfört nödvändiga resor med privatfordon i
samband med det ideella uppdraget. 

BOM

När du har lanvänt organisationens bankkort för utlägg som uppkommer i
samband med deras ideella uppdrag. 

RAK

Ersättningsblankettskurs..?

FIVE

FIVE



coming soon...
One BOE to rule them all...

SUPER BOE
För att minska förvirringen kring
alla blanketter som finns ska en
blankett skapas som kan användas
både som en Verksamhets-BOE och
en Förenings-BOE.

När kommer den?
Idk man prolly snart✌️😭



Viktigt att veta om BOE:s
Om ni vill betala för något dyrare som förening, och inte vill eller
har möjlighet att själva ligga ut med pengarna ska ni såklart inte
behöva göra det! Kontakta kansliet så hjälper vi er med det. 

Egentligen finns ingen exakt tidsram för när en BOE måste vara
inskickad, men standard är en månad. Skicka helst inte in
BOE:s för sent, och vänta aldrig tills årsskiftet!
Ibland kan det ta tid för kansliet att betala ut en BOE, kontakta
oss om du blir orolig!

Det viktigaste av allt: spara och ta ALLTID bild på kvitton!

Om ni vill göra större inköp som förening: 

När måste man skicka in sin BOE?



Hur skriver man en BOE?
Under “Engagera dig” finns fliken “Blanketter”, där hittar du
mallar för BOE:s!

Följ anvisningarna på mallen. Skriv in ditt namn, bankuppgifter (se
till att dessa är korrekta!!), syfte med betalning, underskrift osv. Det
är väldigt viktigt att alla kolumner du ska skriva i är korrekt ifyllda. 

Numrera alltid kvittona och skriv EXAKTA kostnader, avrunda
INTE! Skriv datum och anledning till köp. När BOE:n mailas in
bifogar du kvittona i mailet, och om det skrivs förhand häftas
kvittona på blanka papper bakom BOE:n. 

Mallar finns på hemsidan

Hur fyller man i en BOE korrekt?



Begäran om ersättning, BOE 
Läs instruktionerna noga. Gråa rutor lämnas tomma.

Namn

Telefon

E-post

Förening Godkännande-signatur

Bank

Kontonummer

Underskrift Datum

Clearingnummer

Kvitto   Datum Specifikation / Orsak till utlägg

Summa

Belopp

kr

Ge din BOE till kassören Maila din kassör vid frågor

Underskrift!

Bank och kontonummer!

Datum för inlämning

Godkännande signatur!
- Ordförande eller kassör

Kvitton, numrerade!
Datum för utlägg
Vad köptes
Belopp (exakt siffra!)



Information, BOE 
Vem får ersättning? 
Ideelltaktivaienföreningärnormaltberättigadeersättningförallanödvändiga utlägg som uppkommer i
sambandmeduppdragochevenemangsomstyrelsenbeslutatom.Ersättningsbegäran skall vara skälig. 

Vad ges ersättning för? 
Ersättningutgårendastomköpkanredovisasmedoriginalkvittoalternativtbiljett. Kontoutdrag medges ej.

När ska BOE-blanketten lämnas in? 
Redovisningskallskesenastenmånadefterinköpstillfället/resdagen.Vidårsskifte ska blanketten vara
kassörentillhandasenast31januariförattersättningskakunnabetalasutoch bokföras på rätt år. 

Så fyller du i din BO E:

 

Vem beviljar din BOE ?
Begäran om ersättning för medlemmar i föreningen eller föreningsstyrelsen godkänns av ordföranden eller
kassören. Ordförande och kassör kan inte godkänna sin egen Begäran om ersättning-blankett, utan det
krävs att den andra gör det. 

 

• 
• 
• 
• 
• 

Dengråagodkännande-rutan lämnas tom (där skaordförandenellerkassören signera). Fält att fylla i: 

Kontaktuppgifter: namn, telefon samt e-post 
Bank, clearing- samt kontonummer 
Underskrift/datum 
Förening: Namnet på den förening du gjort utlägg för 
Alla kvitton som redovisas ska märkas med ett nummer från 1 och uppåt i kronologisk ordning. 
Häfta fast alla kvitton i nummerordning på A4-papper (så många kvitton på varje A4-ark som får 
plats) och häfta ihop alla papper med blanketten överst. 
Datum för den dag kostnaden gäller 
Specifikation: Beskriv i vilket sammanhang köpet gjorts samt vilka det kommit till del 
Belopp: Ange det belopp du söker ersättning för 
Summa: Beräkna totalsumman 

• 
• 
• 
• 



Avrundade siffror
Fel i bankuppgifter 
Ej numrerat/fel numrering
Felaktigt tillsatta kvitton
Kvittot går ej att läsa 

Vanliga BOE-misstag

Som ni ser finns det många småfel som är väldigt vanliga. Se till
att ni gör korrekt med era BOE:s! Men, råkar ni göra ett litet fel
är det ingen stress! Kansliet kontrollerar alltid alla BOE:s och

skickar tillbaka de till er för korrigering om något inte stämmer. 

Kvitton skickade
separat
Ingen godkännande
signatur
Inte rätt BOE
mall



Gör såhär! : )



Snälla gör inte såhär : /



Gör absolut inte såhär : (



Hall of shame



Hall of
shame
part 2



Hall of
shame
part 3



Hur vet ni hur mycket
pengar föreningen har?

FÖRENINGENS
EKONOMI

Håll koll på ekonomin

Fråga kansliet om kontoutdrag

Kassören bokför

Använd AU:s bokföringsmall!

Ni kan fråga om utdrag när som helst, för att hålla
koll på att bokföringen är korrekt. Särskilt viktigt att

göra inför årsmötets ekonomiska berättelse!



Bokföring Förening:

År: Ingående saldo vid årets början

Verifikat-nr. Datum Specifikation Belopp (+/-)
Löpande saldo efter
senaste kontohändelse

Årets resultat

Utgående saldo vid årets slut



Skapa en budget!

WORKSHOP
Planera i grupper en egen budget för er förening!
Diskutera och anteckna gärna dessa punkter: 

2. Vad ska ni lägga era pengar på?
3. Hur ska ni hålla budget?

1. Inkomster olika bidrag...
aktiviteter, fika, merch...
planera, bokför...

Presentera om 15 min i helsal
Hur har ni tänkt och planerat? Har ni kommit på något helt annat?
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